
 
 
 
Theater Orchester Biel Solothurn TOBS ist eine dynamische und erfolgreiche 
Kulturinstitution, die in den Stadttheatern Biel und Solothurn sowie schweizweit in 
zahlreichen Gastspielhäusern jährlich über 300 Opern-, Schauspiel- und Tanzaufführungen 
sowie Sinfoniekonzerte veranstaltet. 
 
Wir suchen per 1. Mai oder nach Vereinbarung eine/n 
 
 

Verwaltungsdirektor/in (100%) 
 

 
Als zukünftige/r Verwaltungsdirektor/in verfügen Sie über eine Persönlichkeit mit 
mehrjähriger Führungserfahrung sowie soliden Kompetenzen in Betriebswirtschaft, 
Buchhaltung, Personalwesen und Administration. Vorausgesetzt sind Kenntnisse in den 
Bereichen Oper, Schauspiel und/oder Konzert/Orchester. Sie besitzen die notwendige 
Durchsetzungsfähigkeit für die Einhaltung des Leistungsvertrags sowie der finanziellen 
Grundsätze für die Budgetierungsprozesse und Rechnungsführung (Swiss GAAP FER). Sie 
verfügen über eine hohe Teamfähigkeit in der Zusammenarbeit mit dem Intendanten und 
den weiteren Mitgliedern der Geschäftsleitung. Sie haben die Fähigkeit, die Interessen der 
unterschiedlichen Anspruchsgruppen auf einen gemeinsamen Nenner zu bringen und die 
Balance in einem heterogenen Kulturbetrieb zu gewähren. Ein enger Bezug zur 
Zweisprachigkeit ist für Sie selbstverständlich und Sie sind verhandlungssicher in beiden 
Sprachen (D/F). 
 
Es erwarten Sie folgende Hauptaufgaben und Verantwortungsbereiche:  

• Leitung des administrativen Bereichs in fachlicher, personeller und organisatorischer 
Hinsicht (Buchhaltung, Personalwesen, Verkauf/Ticketing, Marketing/Kommunikation 
und IT) in enger Zusammenarbeit mit dem Intendanten.  

• Erstellen des Jahresbudgets mit Kostendächern für alle Bereiche in Zusammenarbeit 
mit den anderen Mitgliedern der Geschäftsleitung. 

• Verantwortlich für die Budgetkontrolle, d.h. termingerechte Erstellung der Monats-, 
Quartals- und Jahresabschlüsse: Personal- und Finanzbuchhaltung. 

• Rechtsfragen im Zusammenhang mit Arbeitsverträgen, Sozialversicherungen, 
Arbeits- und Gesundheitsschutz, Nutzungsrechte, Leistungsvertrag. 

• Regelmässige Orientierung des Stiftungsrats in den Bereichen Finanzielles, 
Betriebliches und Personelles. 

 
Ihr neuer Arbeitsplatz befindet sich in der Bieler Altstadt. Wir bieten Ihnen in einem lebhaften, 
kreativen und mehrsprachigen Kulturbetrieb mit nationaler Ausstrahlung eine vielfältige und 
sinnstiftende Tätigkeit mit viel Selbstverantwortung und Raum für Ihre berufliche Initiative. 
 
Für Ihre Fragen steht Ihnen Florian Schalit, Verwaltungsdirektor, 032 328 89 64, oder Dieter 
Kaegi, Intendant, 032 328 89 62, gerne zur Verfügung. Wir freuen uns auf Ihre vollständige 
Bewerbung bis am 31. März per E-Mail an bewerbung@tobs.ch 
 
Theater Orchester Biel Solothurn TOBS 
Schmiedengasse 1 
2502 Biel/Bienne 
 
www.tobs.ch 

mailto:christoph.klaey@tobs.ch

